
 
 
 
 
 

Istituto Comprensivo “G. Philippone” 
 
 

PROMEMORIA TUTOR-ESPERTO 
 

 
 
Cosa fare? 
 
� Programmare il Modulo secondo il modello consegnato (ATTIVITA’ PREVISTE, 

CONTENUTI, COMPETENZE SPECIFICHE, METODOLOGIE, LUOG HI, ORE DIDATTICA) ;  
 
� Creare la stuttura del progetto nella piattaforma (ripordando il cartaceo); ricordarsi che gli 

obiettivi sono le competenze da certificare; oltre alle attività didattiche includere anche 
attività non didattiche (analisi delle competenze in ingresso, verifica-valutazione…) 

 
� Validare la struttura . La struttura può comunque essere successivamente modificata e 

salvata con i cambiamenti apportati. 
 
� Stampare la struttura e consegnarla in segreteria 

  
� Accedere alla gestione per: 
 

o Inserire la scheda anagrafica personale completa di curriculum (tutor, esperto) 
 

o Inserire le schede anagrafiche dei corsisti nella piattaforma 
 

o Calendarizzare i  singoli incontri con l’indicazione dettagliata, degli argomenti e 
degli operatori coinvolti  

 
o Registrare le assenze (necessaria per l’attestato finale)  sia nel registro cartaceo sia 

nella piattaforma  
 

o Documentare eventuali ritiri di corsisti 
 

o Allegare materiale didattico utilizzato nel corso delle lezioni 
 

o Allegare i risultati delle verifiche iniziali, in itinere e finali  
 

o Distribuire e raccogliere i questionari per il monitoraggio del Piano 
 

o Generare l’attestato  
 
 


